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Adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat- Hexa-Alpin Kft.

1. BEVEZETES

Jelen belsé szabalyzat célja, hogy régzitse a Hexa-Alpin Kft (tovabbiakban a Tarsasag), mint Adatkezeld
adatkezeléssel kapcsolatos alapvett tevékenységeit, és eljarasait.

A Tarsasag személyes adatkezelés soran tiszteletben tartja az érintettek személyhez fliz6d6 jogait, ezért
adatkezelése soran az alabbi szabalyzatban foglaltak értelmében jar el. Az Adatkezeld a Szabalyzatnak az
id6kézben modosulandd jogszabalyi hattérrel és egyéb belsé szabalyzattal valé Gsszehangolasa miatti
megvaltoztatasara a jogot fenntartja.

Az adatvédelmi szabalyzat és az Osszes adatkezeléssel kapcsolatos egyéb tajékoztatdo mindenkor
hatalyos valtozata elérhet6 a Tarsasag telephelyén, valamint weboldaldn a www.hexa-alpin.hu/GDPR
oldalon

Adatkezel térekszik arra, hogy minél pontosabban betartsa a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdsag ajanlasait, igy kuléndsen az el6zetes tajékoztatas adatvédelmi kovetelményeirdl szold 2015. Oktdber
ho 09. napjan kiadott ajanlasat, (https://www.naih.hu/files/tajekoztato-ajanlas-v-2015-10-09.pdf) és ezért a
lehett legérthetébben fejezi ki az adatvédelmi szabalyokat, sziikség esetén példakkal magyarazva azokat.

2. A TARSASAG FO TEVEKENYSEGENEK ISMERTETESE

A Hexa-Alpin Kft. Ipari alpin technikaval, munkavédelemmel, és munkaeszkézoék bevizsgalasaval foglalkozik,
sokrét(i alpintechnikai és munkavédelmi oktatast nyujt megrendeléi részére, emellett alpintechnikai eszkézok
kereskedelmével, bevizsgalasaval, javitasaval 6sszefliggd szolgaltatasokat is nyujt.

Ezen tevékenységek soran igyfelei, partnerei és munkatarsai személyes adatainak kezelése elengedhetetlen.

3. ADATKEZELO, ADATVEDELMI TISZTVISELO

Jelen Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat szempontjabdl adatkezelének minésdl:

HEXA-ALPIN Korlatolt Feleléssegli Tarsasag

Székhely: 1165 Budapest, Mészaros Jozsef utca 1-3. VII. em. 120.
Addszam: 24838627242

Cégjegyzékszam: 01 09 185151

Adatvédelmi tisztviseld, adatvedelemmel kapcsolatos kontakt:

Kun Eszter
Email : rendeles@hexa-alpin.hu
Telefon: +36-20-500-6222
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4. FOGALOM MEGHATAROZAS

Jelen tajékoztatoban hasznalatos adatkezeléssel kapcsolatos fogalmak jelentése elérheté a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciobiztonsag Hatésag ( a tovabbiakban NAIH vagy Hatdsag) weboldalan

hitps://www.naih.hu/adatvedelmi-szotar.html

5. A SZABALYZAT CELJA

A jelen szabdlyzat elsédleges célja, hogy az Adatkezelével kapcsolatba kerilld természetes személyek
adatainak kezelésére vonatkozd alapvetd elveket és rendelkezéseket meghatarozza

és betartsa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszféraja védelemben részesiljon a
vonatkozd térvényi eléirasoknak és hatésagi allasfoglalasoknak megfeleléen.

Hivatkozva az el6z6ekben meghatarozottakra, a jelen szabalyzat tovabbi célja annak biztositasa, hogy az
Adatkezeld mindenben megfeleljen a hatalyos jogszabalyok adatvédelemmel kapcsolatos
rendelkezéseinek, igy klilbndsen, de nem kizardlagosan

- felndttkepzesrél szold 2013. evi LXXVII. Torveny

- az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torveny

- az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informaciés tarsadalommal Gsszefuggd
szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szolo 2001. évi CVIII. torvény

- afogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl sz616 2008. évi
XLVII. térveny,

- agazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes korlatairdl szold 2008. évi
XLVIII. térvény

- 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK Rendelet
hatalyon kivil helyezésérél 2013. évi V. tv. a Polgari Térvénykonyvrol - 2012. évi |. tv a Munka
Torvénykonyveérél - 2012, évi C. tv. a Bunteté Torvénykonyvrél - 2003. évi C. tv. az Elektronikus
Hirkozlésrél - 2013. évi CLXV. tv. a Panaszokrol és a Kozerdekli bejelentésekrdl

- A Szamviteli torvény 169. §

- A Polgari Torvéenykényvrél szold 2013. évi V. térveny,

- Az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény és végrehajtadsara kiadott
jogszabalyok,

- Mt - A munka térvénykonyverél szolo 2012. evi l. térvény

Az Adatkezel6 tehat kiemelten fontosnak tartja, egyben elkételezett az irant, hogy az érintett altal, kiilonbozé
csatornakon (pl. személyesen, telefonon, e-mail-en, weboldalon vagy koézosségi oldalon) keresztil
rendelkezésre bocsatott, az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. térvény altal meghatérozott adatokat védelemben részesitse, és az érintetek informacios dnrendelkezési
jogukat tiszteletben tartsa. E korben a vonatkozé hatalyos jogszabalyoknak teljes kériien eleget téve jarul
hozza az érintett személyes adatok biztonsagos, jogszer(l kezeléséhez.
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6. A SZABALYZAT HATALYA

Idébeli hataly: Jelen szabalyzat 2021. marcius 1. napjatél tovabbi rendelkezésig vagy visszavonasig
hatalyos.

Személyi hataly kiterjed a(z)

- Adatkezelére,

- Az adatkezelé munkatarsaira

- Az adatkezeld szerz6dott partnereire

- Az adatkezel6 adatfeldolgozoira, valamint

- azon személyekre, akik adatait e Szabalyzat hatalya ala tartozo adatkezelések tartalmazzak,

7. AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

Jelen szabdlyzat rendelkezése, valamint az Adatkezelé gyakorlata nem lehet ellentétes az adatkezelési
elvekkel.
Jelen szabalyzat a kovetkez6 adatkezelési elveket vezeti be kihirdetése napjatdl, amely elvek kotelezd

rendelkezések és iranymutatasul szolgalnak olyan kérdésekben, amelyeket a jelen szabalyzat nem targyal.

Jogszeriiség, tisztességes eljaras, atlathatosag A személyes adatok kezelése csak meghatarozott alapjan
torténhet. A személyes adatokat tisztességesen és az érintett altal atlathaté modon kell kezelni. Az
adatkezeléssel kapcsolatos informaciokat pontos, atlathatd, értheté és kénnyen hozzaférhetd formaban,
egyszerli és érthet6 nyelvezettel kell megadni.

Célhoz kotottség Az adatok csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerl célbdl gyljthetéek. Az adatok
tovabbi kezelése is csak e célokkal 6sszhangban térténhet. A célhoz kotottséggel kézvetlenil dsszefiiggd, az
adatkezeld eés az erintett érdekei kdzti mérlegelés sok esetben megteremti az adatkezelés jogalapjat. Ezért az
adatkezelés konkrét céljat minden esetben meg kell hatarozni.

Adattakarékossag Az adattakarékossag alapelvének értelmében az adatgyiijtés és az adatkezelés azokra
az adatokra korlatozando, amelyek a kivant cél eléréséhez ténylegesen szikségesek.

Pontossag A vallalkozasoknak tudniuk kell igazolni, hogy az altaluk kezelt személyes adatok pontosak és
naprakeszek. A pontatlan adatokat haladéktalanul toroini vagy helyesbiteni kell. A vallalkozasok
kotelesek az adatok aktualizalasara rutinszer( eljarasokat bevezetni.

Korlatozott tarolhatésag A személyes adatok érintettek azonositasat lehetévé tevé formaban torténd
tarolasa az adatkezelés céljanak eléréséhez szikséges ideig lehetséges. Tovabba be kell tartani a
jogszabalyban eldirt hataridéket is. Vizsgalni kell azt is, hogy az alnevesitésnek vagy anonimizalasnak helye
van-e. Az alnevesites esetében az adatok mas informaciokkal vald ¢sszekapcsolas nélkil nem rendelheték
hozza az érintetthez. Ennek biztositasara megfeleld technikai és szervezeti intézkedéseket kell bevezetni.

Integritas, bizalmi jelleg A j6vében biztositani kell, az adatok jogosulatian és jogellenes kezelésének, véletlen
elvesztésének, megsemmistilésének, illetve karosodasanak megelézését. Ezért elsésorban IT és szervezeti
vonatkozasban (pl.. hozzaférési és jogosultsagi eljdrasrendek, kodolas) kell megfeleld intézkedéseket
foganatositani, figyelembe véve kildntsen a 32. cikk (az adatkezelés biztonsaga) és 35. cikk (adatvédelmi
hatasvizsgalat) rendelkezéseit. Az adatveédelmi incidenseket, azaz a személyes adatok sérelmét, ha fennall a
kockazata annak, hogy az érintettek jogai sérilnek, a 33. cikk értelmében az adatvédelmi hatésagnak be kell
jelenteni. Adott esetben — ha a kockazat magas — az érintett személy kdzvetlentil is értesitendd.

Elszamolhatésag Az elszamoltathatésag alapelve értelmében a vallalkozasoknak az elézéekben
bemutatott alapelveknek valo megfelelést tudniuk kell dokumentumokkal alatdmasztva igazolni.
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Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat- Hexa-Alpin Kft.

8. A TARSASAG ALTAL TORTENO ADATKEZELESEK JOGALAPJAI

A Hexa-Alpin Kft. az alabb felsorolt jogalapok alapjan kezel szemelyes adatokat,

a)

€)

személyes hozzajarulas: Amennyiben a személyes adatok kezeléséhez az érintett hozzajarulasa
sziikséges azt a Tarsasag minden esetben beszerzi irdsban, vagy elektronikus formaban.

A hozzajarulas 6nkéntességét biztositani kell. A GDPR értelmében a hozzajarulas ,az érintett
akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson alapuld és egyeértelml kinyilvanitasa,
amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejezé cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az &t érintd személyes adatok kezeléséhez".

Hozzajarulasnak minésil az is, ha az érintett a tarsasag honlapjanak megtekintése soran bejeldl
egy erre |étrehozott négyzetet, amely az adott 6sszefuggésben az érintett dnkéntes,
tajékoztatason alapuld hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyertelmien jelzi.

A hallgatas, az elére bejeldlt négyzet, elére alahlzott valasz vagy a nem cselekvés nem minésil
hozzajarulasnak.

A tarsasagnak barmikor igazolnia kell tudni azt, hogy az adatkezelési mivelethez az érintett
hozzajarult.

szerzédés teljesitéséhez sziikséges jogalap: az adatkezelés olyan szerzOdes teljesitéséhez
szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megelézden az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges. Tarsasag nem kotheti szerz6dés megkotéset,
teljesitését olyan személyes adatok szolgaltatasa feltételéil, amelyek nem sziksegesek a szerzédeés
teljesitesehez.

A szerzédés eldkészitése soran, a tervezet kidolgozasakor, véleményezésre megkuldése soran
személyes adat feltintetésére csak az azonositashoz szikséges mertékben kerilhet sor.

A szerzédésben csak a szerzédés érvényességéhez és a teljesitéséhez szilkséges személyes adatok
kezelhetdek.

A szerzddésekben kiilon adatvédelmi zaradékot kell feltuntetni, amiben régziteni kell a papir alapu,
illetve az elektronikus védelmi intézkedéseket a szerzédésben szerepld személyes adatok vedeime
érdekében.

A tarsasag a szerzédést kotd partnerét tajékoztatia jelen szabalyzatban meghatarozott,
szerzédéskotéshez kapcsolodoan lényeges adatkezelési, adatvédelmi feltételekrol.

jogi kotelezettség teljesitése: A jogi kotelezettségen alapul6 adatkezelés szabalyaira — adatkezelés
célja, kezelhett adatok kore, tarolas idétartama, cimzettek — a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéesei
iranyadok.

A jogi kotelezettséqg teliesitésén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatdl fuggetlen. Az
érintettel az adatkezelés megkezdése elétt ezesetben kézoini kell, hogy az adatkezelés kotelezd,
tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmien és részletesen tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kuldndsen az adatkezeles celjardl es
jogalapjar6l, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyerdl, az adatkezelés
idétartamardl, arrél, ha az érintett személyes adatait az adatkezelé a ra vonatkozo jogi kételezettseg
alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az

adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetéségeire is. Kotelezé adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet az eldbbi
informaciokat tartalmazoéjogszabalyi rendelkezésekre valé utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek védelme miatt
sziikséges adatkezelés : A Hexa-Alpin Kft. ezen jogalap alapjan személyes adatokat nem kezel

kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat : A Hexa-Alpin Kft. ezen jogalap
alapjan személyes adatokat nem kezelhet
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Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat- Hexa-Alpin Kft.

Jogos érdek érvényesités: Az adatkezelé vagy valamely harmadik fél jogos érdeke teremthet
jogalapot az adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvett jogai és szabadsagai nem
élveznek elsdbbséget az adatkezel6 (vagy harmadik fél) jogos érdekevel szemben, figyelembe véve
az adatkezelével vald kapcsolata alapjan az érintett észszer(l elvarasait.

Az ilyen jogos erdekrél lehet szé példaul olyankor, amikor relevans és megfelelé kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezel6 ko6zott, peldaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld tgyfele
vagy annak alkalmazasaban all. A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz mindenképpen
korultekintéen meg kell vizsgalni tébbek kdzétt azt, hogy az érintett a személyes adatok gyljtésenek
idépontjaban es azzal dsszefliggesben szamithat-e eszszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott
célbdl kerulhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elstbbséget élvezhetnek az adatkezeld
érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kortlmenyek kozott kezelik, amelyek kdzepette
az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre. Személyes adatoknak a csalasok megelézése
celjabol feltétlenul szilkséges kezelése szintén az érintett adatkezeld jogos érdekének mindstil.

9. AZ ADATKEZELESEK IDOTARTAMA

Az adatkezelés id6tartama minden adatkezelési tevékenység esetében az érintett kérelme alapjan

e)

szemelyes adatainak térléséig,

adatainak kezelésére vonatkozé engedélye visszavonasaig

vagy ilyen rendelkezés es jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban, azon jogviszonybdl eredé jogok
és kotelezettségek eérvenyesithetéségenek eléviléséig tart, amely jogviszony kapcsan az Adatkezeld
a személyes adatokat kezeli.

Koételezé adatkezelés esetén, a vonatkozé térvény vagy énkormanyzati rendelet allapitia meg az
adatkezelés idétartamat.

A szamvitelrél szold 2000. Evi C torvény 169.§ (2) bekezdése alapjan a kénywviteli elszamolast
kdzvetlentl es kdzvetetten alatamaszté szamviteli bizonylat megérzési kotelezettsége 8 év

Jelen Szabalyzat az egyes adatkezelésekre vonatkozdan az el6zd pontban meghatarozott idétartamtdl eltérs,
de jogszabaly altal megengedett idétartamot is meghatarozhat.

10.

AZ ADATKEZELO NYILATKOZATAI

Az Adatkezeld kijelenti, hogy :

az adatkezeles soran az informacios dnrendelkezési jogrol, és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011.
evi CXII. térvény rendelkezéseinek megfeleléen jar el.

Az adatkezeld a tevekénysege soran a szemelyes adatok kezelését minden esetben a megfeleld
jogalap alapjan végzi.

az adatkezelés soran az Adatkezel¢ tudomasara jutott személyes adatokat kizardlag azok a
Munkatarsak ismerhetik meg, akiknek az adott adatkezeléssel kapcsolatban feladatuk van.

Az adatkezeld gondoskodik arrdl, hogy a mindenkor hatalyos szabalyzat az érintettek részére
folyamatosan hozzaférhetd legyen, ezzel érvényre juttatva az atlathatosag elvet.

az érintettek személyes adatait bizalmasan, a hatalyos jogszabalyi elbirasokkal sszhangban kezeli,
gondoskodik azok biztonsagardl, technikai és szervezesi intezkedéseket tesz, valamint az
adatvédelem elveinek maradéktalan betartéasa érdekében eljarasi szabalyokat alakit ki.

az dltala kezelt adatok megérzése érdekében az adattarolashoz, feldolgozashoz eés
adattovabbitashoz kapcsolodo informatikai és egyéb biztonsagos adatkezelést elésegité valamennyi
intézkedést megteszi, biztositja.

a tdle elvarhaté médon mindent megtesz az altala kezelt személyes adatoknak a jogosulatlan
hozzaferés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, torlés, sérulés, megsemmisilés elleni védelem
biztositasa, az ehhez szikseges technikai feltételek garantalasa eérdekében.

a neki megadott személyes adatokat nem ellenérzi, azok helytallésagaért felelésségét kizarja.
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- aszemélyes adatokat harmadik személy részére csak kivételesen és abban az esetben tovabbitja,
valamint az altala kezelt adatbazist mas adatkezeldvel csak abban az esetben kapcsolja 6ssze, ha az
érintett ahhoz kifejezetten hozzajarul, vagy térvény azt megengedi illetve kotelezéve teszi, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiinek.

- személyes adatot harmadik orszagban lévé adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részére nem tovabbit,
nem ad at.

- az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az érintett tajekoztatasa
céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvedelmi
incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, kériiményeit, hatasait és
az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést eléird jogszabalyban meghatarozott
egyeb adatokat

11. A TARSASAG ADATKEZELESSEL ERINTETT FOBB TEVEKENYSEGEI

Adatkezel6 az alabb felsorolt tevékenységek kapcsan végez személyes adatkezelést:

a) Oktatasi tevékenység
b) Munkahelyi adatkezeles
c) Termék bevizsgalas
d) Weboldal megtekintés

A fenti tevékenységek soran torténd adatkezelések részleteirél érintettek tajékoztatasa kulon
dokumentumokban térténik.

12. ADATFELDOLGOZAS

A Tarsasag bizonyos tevékenységei soran adatfeldolgozék szolgaltatasait veszi igenybe.
Az adatfeldolgozas altalanos feltételei

- Atarsaséag az adatfeldolgozasi tevékenységre irasbeli szerzédest kot.
- Az altalanos szerzédési feltétel tartalmat a masik féllel a szerzédéskotést megelézéen meg kell
ismertetni, és azt a masik félnek el kell fogadnia.

Adatkezel6 kulsé adatfeldolgozét alkalmaz:

- informatikai feladatok elvégzésére

- tarhely szolgaltatasra

- email szolgaltatasra

- konyvelési és berszamfejtési folyamatok elvegzésére

Az adatfeldolgozé szamara az adatkezelési miveletekre vonatkozd utasitasok jogszeriiségéért az Adatkezeld
felel. Az adatfeldolgozé tevékenységi kérén belll, valamint az Adatkezeld altal meghatarozott keretek kozott
felelés a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért €s nyilvanossagra
hozatalaert.

Az Adatfeldolgozokrol a tarsasag nyilvantartast vezet. Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontest
nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat kizarélag az Adatkezelé rendelkezesei szerint
dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld
rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.
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Adatfeldolgozdk nyilvantartasa:

Adatfeldolgozé | Milyen személyes adatokhoz fér hozza? Milyen médon | Mennyi ideig tarolhatja

hasznalhatja fel az adott személyes adatot (milyen az adatokat?
tevékenységet végez az Adatkezeld részére)?

Pro-DD Kft | Berszamfejtéssel kapcsolatos tevekenység szerzodes megszinéséig,

(8000 torvenyi  hizonylatorzési

Székesfehervar, kételezettség fennallasaig

Szabadsagharcos

ut 69.)

Nea-Eosz  Bt. | altalanos IT szakértdi tevékenyseg, szerver hosting Hatarozatlan idejl

{1083 Budapest, szolgaltatési szerzodés ~ a

Prater utca 60 szerzGdés megsziineseig.

16. em. 182.)

Google inc | Ipari alpinista segéd tanfolyamra térténd jelentkezés sordn | A google nem tarolja,

(Google Building | a felhasznaldknak egy google-n tarolt jelentkezési fvet (un. | csak tovabbitja az

Gordon House, | google form) kell kitéltenitik, igy a jelentkezési lapon tarolt | adatokat.

Barrow St, Dublin | 8sszes személyes adat a google szerverein keresztll megy

4, frorszag)

13. ADATTOVABBITAS

A Hexa-Alpin Kft. nem adja tovabb, illetve nem teszi hozzaférhetévé az altala kezelt, 6rzott szemelyes
adatokat, kiveve:

a) amennyiben az adattovabbitast jogszabaly irja el6 (pl. statisztikai adatgy(jtés; munkaltatot terheld
adatszolgaltatasi kotelezettség) és az adattovabbitas cimzettjeként birésag, hatésag vagy egyéb
allami szerv a Tarsasag felé hivatalos megkeresését eljuttatja. llyen esetben a tarsasag a
meghatarozott terjedelemben, a megkeresés teljesitéséhez sziikséges mértékben biztositja az altala
tarolt személyes adatok tovabbitasat.

b) amennyiben az adattovabbitashoz az érintett kifejezett hozzajarulasat adta, és ha az adatkezelés
feltételei és garanciai minden egyes tovabbitandd személyes adatra nézve teljestinek. Ebben az
esetben koteles tajekoztatni az érintettet:

a. az adattovabbitas cimzettjének, valamint képviseldjének nevérdl, elérhetosegerdl;
b. arrél, hogy az adattovabbitassal kapcsolatos tajékoztatas ismeréséhez és az
adattovabbitashoz hozzajarul,
c. az adattovabbitas pontos céljarél, konkrét terjedelmerdl;
a személyes adat jogosultjat megilleté jogokrdl,
e. aHatoésagnak cimzett panasz, vagy birdsagi jogorvoslat eléterjesztésének lehetésegérdl.

a

A tarsasag altal szervezett oktatas jelenléti ive tovabbitasra kerll a megrendelé cég fele, aki mar eleve
adatkezelSje a jelenléti iven szerepld személyes adatoknak, igy részére uj személyes adat atadasa nem
tortenik
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14. ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS BELSO SZABALYOK

14.1. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Adatvédelmi incidens az informéacios énrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolé 2011.
évi CXII. torvény 3.§ 26. pontja alapjan, személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kuldnosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és serulés.

Az adatvédelmi incidens megfelelé és kellé idejl intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tébbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkuldnboztetest, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal val6 visszaélést, a penzugyi veszteséget, az
alnevesités engedély nélkuli feloldasat, a j6 hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kételezettseg altal
védett személyes adatok bizalmas jellegének sérillését, illetve a szoban forgd termeszetes
személyeket sUjté egyéb jelentds gazdaséagi vagy szocialis hatranyt.

Teendd6k adatvédelmi incidens esetén:

I lletekes felugyeleti hatosag tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

e Az adatvédelmi incidenst az adatkezel® indokolatlan késedelem nélkill, és ha lehetséges,
legkésdbb72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az
illetékes felugyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészinisithetden nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem
torténik meg 72 oran beltl, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.

e Az adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arrol valé tudomasszerzeset kovetden
indokolatlan késedelem nélkil bejelenti az adatkezelének.

A bejelentésben legalabb:

» ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategériait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetbleges szamat

kazolni kell a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetésegeit;
ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinUsithett kovetkezményeket;

ismertetni kell az adatkezeld 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges

hatranyos koévetkezmények enyhitését célz6 intézkedeseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informéaciokat egyidejlileg kézoini, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkll késébb részletekben is kdzélhetok.

Az adatkezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket abbdl a célbdl, hogy az
illetékes a felugyeleti hatosag ellenérizze a jogszabalyi rendelkezéseknek valé megfelelést

1. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan kesedelem nélkll tajekoztatja
az érintettet az adatvédelmi incidensrél. Ebben a tajékoztatasban vilagosan és kozérthetden
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb informaciokat es
intézkedéseket.

« atovabbi tajékoztatast nydjtd egyéb kapcsolattartd neve és elérhetosége;

e az adatvédelmi incidensbé! eredd, valészintsithetd kévetkezmenyek;

o az adatkezelé altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések,
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« beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos
e kovetkezmények enyhitését célzo intézkedesek.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kévetkezo feltételek barmelyike

teljesul:

« az adatkezelé megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens dltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kildnosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa -,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott szemeélyek szamara
ertelmezhetetlenné teszik az adatokat;

o az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az (1) bekezdésben emlitett
magas kockazat a tovabbiakban valészinlsithetéen nem valésul meg;

o atajékoztatas aranytalan ertfeszitést tenne szikségesse. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajekoztatasat.

Ha az adatkezel® még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a felugyeleti

hatosag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen magas kockazattal jar,
elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megéllapithatja fenti bekezdésben emlitett feltételek
valamelyikének teljesulesét.

14.2. |GAZOLVANYOK FENYMASOLASA

F6 szabalyként a tarsasag — betartva az adattakarékossag, és a célhoz kotott adatkezelés elvét- nem masol
igazolvanyokat, és nem tarol semmilyen személyes iratrol fénymasolatot, mely alél kivételt keépeznek az
olyan tevékenységek, ahol a személyes iratok masolatat jogi kotelezettseg teljesitése végett a hatésagoknak
szlkséges atadni.

Amennyiben barmilyen szolgaltatéds nyujtasahoz az eérintett személyazonossaganak igazolasa szikseges,
abban az esetben az igazolvany felmutatasaval a tarsasag meggy6zddik az egyen kiletérdl, és sziikség esetén
azonositéjat régziti.

14.3. AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT JOGOK BIZTOSITASA

Az adatkezeléssel érintetteket szamos, a 15.pontban bévebben kifejtett jogok illetik meg, mely jogok
biztositasat a tarsasag kiemelten fontosnak tartja, igy minden erintetti joggyakorlassal kapcsolatos
megkeresést irasban régzit, és igyekszik a kérésnek a lehetd legrovidebb hataridén beldl eleget tenni.

Tovabba az tzletvitellel kapcsolatot olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz, melyek biztositjak
a jogorvoslat lehetéségeit mint pl:

e Adatkezeléssel kapcsolatos megkeresések esetére jelen szabalyzatban elerhetéséget tuntet fel.

e Informatikai rendszerébdl -kérés esetén- az érintettre vonatkozd dsszes személyes adatot toroini,
vagy zarolni tudja

e Adatvédelemmel kapcsolatos kérdések, kérések esetén a megfelelé hozzaértd személy tanacsat
kikéri.

« Panasz esetén torekszik az érintettel valé megegyezésre, vele teljes mértékben egyuttmikodik.
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14.4. A TARSASAG INFORMATIKAI ESZKOZEINEK HASZNALATA

A tarsasag jelen szabalyzattal elirja, hogy az altala biztositott szamitastechnikai vagy
elektronikus eszkdzt igy kuldnosen szamitogépet, laptopot, tabletet a munkavallalé kizardlag
a munkavégzéshez hasznalhatja, ezek magancélu hasznalatat a tarsasag nem engedélyezi,
ezen eszkdzokdn a munkavallalé semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelhet és
nem tarolhat.

Az elektronikai eszk6zok idészakos mentésérél gondoskodni kell, megelézben az érintetteket
fel kell hivni, hogy esetleges személyes adataikat tavolitsak el az adathordozokrol.

A tarsasag altal biztositott mobil adathordozokon kivil egyéb eszkoz nem csatlakoztathato a tarsasag
informatikai eszkozeihez, jelszavas védelmi ellendrzéssel biztositani kell az idegen
eszkdzodk hasznalatanak kizarasat.

Az informatikai eszkdz javitaséra a tarsasag rendszergazdaja intézkedik, amennyiben 6 nem

tudja megjavitani, Ugy a javitas idején jelen kell lennie, hogy személyes adat jogosulatlanul ne
kerulhessen ki az informatikai eszkéz adathordozéjarél. A harmadik szemely altal vegzett

javitas idején akkor lehet az informatikus tavol, ha adathordozét (winchestert) nem ad at, vagy

a harmadik személy igazolja, hogy az altala folytatott tevékenység a GDPR rendeletnek

megfelel, és titoktartasi nyilatkozatot tesz.

Az informatikai eszkoz selejtezését, értékesitését megeldzéen gondoskodni kell az adathordozo fizikai
megsemmisitéserol.

A jogviszony megsziinését megel6z6en a munkavallalé gondoskodik arrdl, hogy az esetlegesen
informatikai eszkdzon lévé magancélu adatait torélje. A jogviszony megsziinését kdvetden a
tarsasag az informatikai eszkézon tarolt személyes adatokat megsemmisiti.

A munkavallalé koteles 24 6ran belil bejelenteni a tarsasag vezetdje részére, ha informatikai eszkozét
elvesztette és kozolni hogy az eszkézon megkozelitéleg hany, és milyen jellegl
személyes adat volt.

A tavmukavégzés a tarsasag altal rendelkezésre bocsatott informatikai eszkdz felhasznalasaval
engedélyezheté. A tdvmunkavégzés esetén a munkavallalét tajekoztatni kell a tarsasag altali
ellenérzés és az informatikai eszkdz hasznalata korlatozasanak szabalyairol.

Az informatikai eszk6zok védelmérél a rendszergazda gondoskodik, amelynek soran megfeleld

intézkedéseket tesz annak érdekében, hogy az eszkoz elvesztése esetén a tarolt szemelyes
adatokhoz ne lehessen hozzaférni
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14.5. ELEKTRONIKUS LEVELEZORENDSZERREL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

A munkavallalé az elektronikus levelezérendszert magan célra nem hasznalhatja, a fiokban személyes
leveleket nem kezelhet.

A tarsasag elektronikus levelezérendszerének informatikai védelmérél a rendszergazda gondoskodik.

Az elektronikus levelezérendszer hasznalata soran az érintett munkavallalé koteles megfeleld
korultekintéssel eljarni, mind a cimzettek megaddasa, titkos masolatok alkalmazasa, mind a
dokumentumok csatolasa soran. Ugyelni kell arra, hogy a cimzettek és masolatot kapé személyhez
kapcsolddo elektronikus levelezési cim is személyes adat.

Az elektronikus levelezés soran térekedni kell a személyes adatok titkositasara.
A dokumentumok tervezeteit személyes adatok feltintetése nélkul kell egyeztetésre kildeni.
A munkahelyi levelezérendszer hasznalata kizarélag munkahelyi eszkzokon engedelyezett.

A munkaltaté jogosult az e-mail fiok tartalmat és hasznalatat rendszeresen ellendrizni. Az ellendrzés
célja az e-mail fiok haszndlatédra vonatkozé munkaltatoi rendelkezes betartasanak ellenérzése,
tovabba a munkavallaldi kotelezettségek teljesitésének ellenbrzése.

Az ellendrzésre és adatkezelésre a munkaltato vezetéje, vagy a munkaltatéi jogok gyakorloja jogosult.

Lehetdség szerint biztositani kell, hogy a munkavallalé jelen lehessen az ellenérzés soran,
tavollétében két személy jelenlétében jegyzékonyvet kell felvenni a tapasztaltakrol

Az ellendrzés megkezdése elétt tajékoztatni kell a munkavallalot arrél, hogy milyen munkaltatoi érdek
miatt kertl sor az ellenérzésre, munkaltaté részérél, ki végezheti az ellendrzést, - milyen szabalyok
szerint kerlhet sor és mi az eljaras menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetdsegei vannak az
ellentrzés eredményével kapcsolatban.

Az ellenérzés soran a fokozatossag elvét kell érvényesiteni, igy elsédlegesen level cimebdl és
targyabol kell kovetkeztetést levonni arra vonatkozdan, hogy az a munkavallalé munkakori feladataval
kapcsolatos, és nem személyes célu. A nem személyes céli e-mailek tartalmat a tarsasag korlatozas
nélkil vizsgalhatja.

Amennyiben megallapithaté, hogy a munkavallalo az elektronikus levelezérendszert személyes célra
hasznalta, fel kell szélitani, hogy a személyes adatokat haladéktalanul térolje.

A munkavallalo tavolléte, vagy egylttmiikodésének hidnya esetén a személyes adatokat az
ellenérzéskor a munkaltato torli.

Az elektronikus levelezd rendszer jelen szabalyzatba Utkézé hasznalata miatt a tarsasag a
munkavallaloval szemben, az Mt. 56. § alapjan, a munkaszerzédésben rogzitett jogkévetkezményeket

alkalmazhat.

A munkavallalé az elektronikus levelezérendszer ellendrzésével egyltt jaré adatkezeléssel
kapcsolatban jelen szabalyzatnak az érintett jogairél sz6l6 részében irt jogokat gyakorolhatjak.
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A jogviszony megsziinését megelézéen a munkavallalé gondoskodik arrél, hogy az esetleges
magancéll leveleit torélie. A jogviszony megszlnését kovetéen a tarsasag az elektronikus
levelezdrendszerben tarolt személyes adatokat megsemmisiti.

Az a munkavallalé, aki a levelezérendszer mikodésében rendellenességet észlel, vagy olyan
személyes adat valik szamara hozzaférhetévé, amelynek megismerésére nem jogosult, koteles
azonnal jelezni a rendszergazda, és a tarsasag vezetdje fele.

14.6. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK SZERVEZETEN BELUL

Az Adatkezelt az adatokat védi kiildndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, toriés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sértlés
ellen.

Az Adatkezelé az adatkezeléshez szikséges informatikai tamogatérendszer UzemeltetOivel egyutt
olyan technikai, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatok biztonsagarol, ami
az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezé kockazatoknak megfelelé védelmi szintet nyuijt.

A papiralapu adatkezelés soran az adatkezelé a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat a
jogosulatian hozzaférés és visszaélés ellen az adatokat elzart, illetéktelenek altal nem hozzaferheto
helyen tarolja.

Az érintett a hozzajarulasat az Adatkezelével irasban kotott szerzédés keretében is megadhatja a
szerzédésben foglaltak teljesitése céljabol. Ebben az esetben a szerzédésnek tartalmaznia kell
minden olyan informaciét, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabol az érintettnek
ismernie kell, igy kulénésen a kezelendd adatok meghatarozasat, az adatkezeles id6tartamat, a
felnasznalas céljat, az adatok tovabbitdsat, esetleges adatfeldolgozok igénybevételét. A
szerzédésnek félreérthetetlen médon tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasaval hozzajarul
adatainak a szerztdésben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

A személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jogot és az érintett személyiségi jogait — ha torveny kivételt
nem tesz — az adatkezeléshez fliz6dé mas érdekek, ideértve a kozérdekil adatok nyilvanossagat is,
nem sérthetik.

Adatok tarolasa, selejtezése, felhasznalasanak, feldolgozasanak, tovabbitasanak fizikai, Uzemeltetesi
és technikai biztonsagi modozata, a jogszabalyoknak megfeleléen torténik, pontos dokumentalassal
lekdvetve. A fenti tevékenységek naplézasa, nyilvantartasa a vallalkozas altal (zemeltetett
informatikai rendszerbd! nyomon kévetheté. Az adatok torlése, helyesbitése, zarolasanak formaja, az
ezzel kapcsolatos nyilvantartasok a tarsasag altal hasznalt programok naplézasaban rogzitésre keral.

A maganszemély részére biztositandé tiltakozasi jog biztositasarol valo tajékoztatas, ennek
megtagadasa (jogszabalyhelyi hivatkozas alapjan), az érintettek azonositasénak moédjardl vald
rendelkezést jelen szabalyzat tartalmazza.

Adatvédelmi incidens esetén kovetendd protokoll eljarasban a tarsasag adatvédelmi tisztviseléjének
tajekoztatasat kovetden a rendszer Uzemeltetéjével haladéktalanul fel kell venni a kapcsolatot a
tovabbi adatvesztés elkerilése érdekében. Az adatvédelmi incidens bekovetkeztét kovetden
elsddleges feladat az érintettek tajékoztatasa, az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval, a megtett
intézkedésekrdl vald pontos dokumentacié ismertetése, amennyiben lehetséges, az adatmentés
megszervezése a szakertok bevonasaval.
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15. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

e Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti szemeélyes adatainak
helyesbitését, illetve —a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével —toriéseét vagy zarolasat
e Az érintett kérelmére az Adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt adatokrél, az adatkezelés celjardl,
jogalapjarol, idétartamardl, adatfeldolgozd adatairél, ha adatfeldolgoz6t vett igénybe, az adatvédelmi
incidens kériilményeirél, hatasair6l és az elharitasara megtett intézkedésekrél, tovabba -az erintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén -az adattovabbitas jogalapjarol, céljarol és cimzettjerdl.
e Az Adatkezel6 a valésagnak nem megfelelé személyes adatot helyesbiti, illetve torli az adatot,
amennyiben:
o kezelése jogellenes;
o az érintett kéri;
o az hianyos vagy téves -és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhaté -, feltéve, hogy a torlést
torvény nem zarja ki.
o az adatkezelés célja megszlnt, vagy az adatok tarolasanak térvényben
meghatarozotthatarideje lejart;
o azta birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elrendelte.

e Az Adatkezel6 a helyesbitésrél és a torlésrol értesiti az érintettet, tovabba mindazokat, akiknek
korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mellézhetd, ha ez az adatkezelés
céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem seérti.

o Az érintett tiltakozhat személyes adatéanak kezelése ellen, ha

o a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az adatkezelé vagy az adatatvevd
joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez szikséges, kivéve kotelezd adatkezelés
eseten;

o a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen Uzletszerzes, kozvélemény
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

o atiltakozas joganak gyakorlasat egyébkent térvény lehetdve teszi.

o Az Adatkezel6 —az adatkezelés egyidejl felfuggesztésével —a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl
szamitott legrévidebb idén belll, de legfeliebb 30 munkanap alatt megvizsgalja, és annak
eredményéré| a kérelmezét irasban tajékoztatjia. Amennyiben a kérelmezé tiltakozasa megalapozott,
az Adatkezelé az adatkezelést —beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —megszinteti,
és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl, illetéleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl ertesiti
mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik
kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekeben.

e Az érintett kérheti, hogy a ré vonatkozdan kezelt adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, geppel
olvashaté formatumban (pl. .doc, .pdf stb.) megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkul, hogy ezt akadalyozna az eredeti adatkezeld.

o Torlés helyett az Adatkezelé zérolja a személyes adatot, ha az érintett ezt keéri, vagy ha a
rendelkezésére allo informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelheté, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely
a szemelyes adat torlését kizarta.

» Amennyiben az érintett az Adatkezel dontésével nem ért egyet, vagy az Adatkezel6 az el6bbiekben
hivatkozott hataridét elmulasztja, jogosult —annak kozlésétdl szamitott 30 napon belll —birosaghoz
fordulni.

o Birdsagi jogérvényesités: Az érintett a jogainak megsértése esetén birosaghoz fordulhat. Azt, hogy
az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az Adatkezel6 koteles bizonyitani.

» Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél kifolydlag barmikor tiltakozzon
személyes adatainak meghatarozott okbdl térténd kezelése ellen.
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Informacios énrendelkezési joganak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal élhet:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 3911-400

Fax: +36 (1) 391-1410

http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

16. EGYEB RENDELKEZESEK

- A szabalyzat megallapitdsara és modositasara a vallalkozas UgyvezetSje jogosult.

- A vallalkozas vallalia, hogy az altala megismert személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi
kotelezettseget vallal.

Jelen szabalyzat 2021.marcius 1 napjatol Iép hatalyba.

Kelt: Budapest, 2021. marcius 1.

HEXA-ALPIN Kft.

N 1185 Bp., Mészaros J. u. 1-3
l mgam-uz
£ Otk 17401914-50526651-70651001
3

Hexa-Alpin Kft.

Adatvédelmi_és_adatkezelési_szabdlyzat 16/16 v.2021.02.24



